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提出書類 提出部数 提出期限 備考 様式の有無

各月末の工程進捗率(積み上げ％)を記入する。

□ 管理技術者届 1部 契約後14日以内
契14
共仕 ①

□ 業務計画書の提出について ①

　管理技術者の経歴等 ①

　業務実施体制 ①

　協力者の名称、協力を受ける理
　由、分担業務分野等

協力者がある場合に提出すること。指名停止期間中でないこと。 ①

業務実績情報システム登録
（TECRIS）

Mail 完了後15日以内
共仕
指

□ 初回打合せ資料 必要部数 初打合せ時 当日、施設側に確認すべき事項を事前に整理しておくこと。

□ 実施工程表 1部 初打合せ後

□ 業務計画書 1部 初打合せ後

□ 履行状況の報告 TEL/Mail １回/週程度 契16 任意

□ 照査計画書［700万以上］ １部
着手前

及び別表に示
す時期

共仕
現説

任意

□
ウィークリースタンス推進
チェックシート

１部 初打合せ時 ①

□

□ 報告書 2部 特記による 特記

□ 土質標本 1組/箇所 〃 特記

□ 打合せ、協議等議事録 １部 〃 協議日、協議相手、協議内容を記載した目次を作成し整理のこと。 特記

□

■完成時提出書類

□ 業務完了通知書 1部 検査の10日前 日付は空欄 契30 ①

□ 委託料金請求書 2部 業務完了時 日付は空欄 契31 ①

□ 業務引渡書 1部 業務完了時 日付は空欄 ①

□
業務実績情報システム登録
（TECRIS）

Mail 完了後15日以内
共仕
指

■前払い、部分払い、変更（契約）時提出書類

□ 前払金支払請求書（委託） 2部 契約後 ①

□ 保証証書(正･副) 2部 〃

□ 業務出来形検査申請書 1部 検査前 共仕 ①

□ 委託料金請求書（部分払） 2部 出来形検査時 ①

□ 履行期間延長申請書 １部 随時 契23 ①

□ 業務工程表（変更） 1部 変更契約後 変更に係る記述を朱書きとすること。 共仕 ①

□ 実施工程表（変更） 1部 随時 変更に係る記述を朱書きとすること。 共仕

参考様式等を掲載しているページ

① 業務委託請負様式

https://www.pref.yamaguchi.lg.jp/cms/a18800/eizen/youshiki_gyoumu.html

・ 地質調査業務の電子納品について（技術管理課）

https://www.pref.yamaguchi.lg.jp/cms/a18000/cals_ec/index.html

業
務
全
般

形式的なもので無く、内容の具体的な実施工程表をいう。
【協議、現地調査・立会、、納品、完成検査などの時期を記載すること】

完
成
時

受注金額100万円以上の場合。あらかじめ登録内容の確認を受け、登録され
ることを証明する資料を提出すること。

現場状況を踏まえた内容とし、監督職員の承諾を受けること。

監督職員と相互に交わし、業務完了時に実施結果を報告すること。

「地質・土質調査成果電子納品要領・同解説（技術管理課）」に基づく電子納
品として提出。（ＣＤ－Ｒ）　記録写真の撮影箇所等は特記による。

※ 凡例：「契」=業務委託契約約款、「現説」=現場説明書、「共仕」＝地質・土質調査業務共通仕様書、「指」＝入札条件及び指示事項

■ 提出書類等一覧（地質調査業務）

前
払
い

契33

出
来
高
払
い

指定部分等の出来高（％）を記入した書類(内訳書)を事前に提出

摘　　　　要

受注金額100万円以上の場合。あらかじめ登録内容の確認を受け、登録され
ることを証明する資料を提出すること。

変
更

（
契
約
）

成
果
品
（
業

務

中

に

提

出

し

た

書

類

含

む
）

契
約
後
直
ち
に

□ 業務工程表 1部 契約後14日以内 契３

工程は、棒線で記入し、それぞれ日を明示すること。
(変更契約時は変更後の工期・工程を朱書きで記入し提出すること）

業務の進捗状況を報告のこと

第三者照査実施要領別表の照査項目毎に、照査方法について具体的な項目を
示すこと。※第三者照査者及配置（管理）技術者の記名捺印

①

1級土木施工管理技士、地質調査技士等の免許及び健康保険証の写しを添付
すること。

1部 契約後14日以内 共仕
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