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 資格要件 生年月日

（年齢）
　　　　　年 　　月　　 日 （ 歳)

３農業

 カ

 副安全運転管理

 者が運転免許を

 持つている場合

免 許 の 種 類 14通信業

大

型

中

型
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中

型
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７建設業
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(ふりがな)

 ウ

 副安全運転管理

 者氏名

(ふりがな)

位　置

1

 運転の管理

 経験１年以

 上

2

 運転の経験

 期間３年以

 上

3

 公安委員会の

 認定
安全運転

管理者

の氏名

 オ

 職務上の地位 　１使用者　 ２課長以上　 ３係長 ４林業 ５漁業 ６鉱業

□ 届出記載事項(□ア □ウ □オ □ケ)を変更 した 代表者の氏名

のでお届けします。

郵便番号

住　所

□ 副安全運転管理者を選任 ア 届出者の氏名又は

□ 副安全運転管理者を解任 法人の名称及び

安全運転管理者

整理番号
～

副安全運転管理者に関する届出書

　　年　　　月　　　日 

第9号様式の2（第14条関係）

※整理番号 ～

①～⑭は、次ページから解

説を掲載しています。 
１ 届出書のチェックポイント 

① 
② ③ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

記載内容は既に届け出ている安管者・他

の副安管者と齟齬はありませんか？ 

変更がある場合は、届出済みの安管者等

の「届出事項の変更」の届出も必要です。 

届出をした当日の日付ですか？ 

未来の日付では受け付けられません。 

安全運転管理経歴証明書の内

容と齟齬はありませんか？ 

副安管の資格要件は、運転管理

の経験１年又は運転経験３年で

あり、運転経験の場合は記載なし

年齢は 20 歳

以上ですか？ 

④ 
届出日以前の日付になっていますか？ 

⑭ 

「その他」の場合は、理由が記載されていますか？

営業所廃止・統合等の解任理由が分かるよう具体的

に記載してください。 

旧届出者、旧使用の本拠の位置な

ど変更前の情報を記載 

既に届け出ている安管者・

他の副安管者と齟齬はあり

ませんか？ 

 



 

 

新規の場合は、全ての項目を記入してください。 

選任替え（選任及び解任）の場合は、全ての項目を記入してください。 

解任の場合は、①「届出日」、②「届出内容」、③「ア 届出者」、⑪「ケ 使用の本

拠」、⑭「シ 前副安全運転管理者」のみの記入となります。 

届出記載事項の変更は、①「届出日」、②「届出内容」、③「ア 届出者」、⑤「ウ 副

安全運転管理者氏名」、⑦「オ 職務上の地位」、⑪「ケ 使用の本拠」のみ記入してく

ださい。 

※届出記載事項の変更は、次の項目に変更があった場合に届出を行って下さい。 

（自動車台数等、その他の項目の変更は、届出の必要はありません。） 

  ・届出者の氏名又は法人の名称及び代表者の氏名 

  ・副安全運転管理者氏名（改姓・改名の場合） 

  ・職務上の地位 

  ・使用の本拠の名称又は位置（使用の本拠となる事務所の住所） 

自動車台数に変更がある場合、 

・副安全運転管理者の選任 

・副安全運転管理者の解任 

についての届出が必要となる場合があります。県警ホームページで確認するか、 

警察署または警察本部交通企画課へお問い合わせください。 

 

① 届出日 

届出書を提出する日を記入してください。 

② 届出内容 

   該当する項目に✔を記入してください。 

☑ 副全運転管理者を選任 

   選任替え（選任及び解任）で、届出記載事項の変更もある場合、全て☑（記載事項変

更のア・ウ・オ・ケは該当するもののみ）を記入してください。 

   届出記載事項「ウ」の変更は、既に届け出ている副安全運転管理者の氏名に変更があ

った場合（改姓・改名）で、選任替えではありません。 

例１ 前回の届出書に届出者として記載していた本社の社長が変更した。 

例前回の届出書に届出者の住所として記載していた本社の所在地が変更した。 

 

 

 

 

 

 

届出記載事項（☑ア □ウ □オ □ケ）を変更したのでお届けします。 

 



 

 

例２ 前回の届出書に使用の本拠の名称として記載していた営業所名が変更した。 

前回の届出書に使用の本拠の場所として記載していた支店所在地が変更した。 

 

 

 

 

 

例３ 現在選任している安全運転管理者が改姓した。 

 

 

 

 

 

③ 「ア 届出者」 

届出者の住所と氏名を記入してください。 

 ※届出者とは、その事業所の代表者です。 

法人の場合は、主たる事業所の所在地と名称、代表者の氏名を記入します。 

ゴム印等がある場合は、ゴム印を押すことができます。 

電話番号は連絡がとれる番号を記入してください。 

④ 「イ 選任年月日」 

副安全運転管理者を選任した年月日を記入してください。 

※ 選任したことを届け出るものですので、選任予定年月日を記入できません。 

 選任した後、手続き（届出）をお願いします。 

  副安全運転管理者がいない空白期間があってはいけません。解任年月日の当日

若しくは翌日が選任年月日となります。 

 

⑤ 「ウ 副安全運転管理者氏名」 

副安全運転管理者の氏名は添付書類（運転免許証のコピー、住民票の写し等）のと

おりに記入してください。 

⑥ 「エ 資格要件」 

該当する資格要件に〇があるかを確認 

「ク 副安全運転管理者の略歴」欄と矛盾がないように記入してください。 

※ ２０歳以上の人を選任してください。 

⑦ 「オ 職務上の地位」 

安全運転管理者として選任された事業所での職務上の地位を〇で選択、記入してく

ださい。 

届出記載事項（□ア □ウ □オ ☑ケ）を変更したのでお届けします。 

 

 

届出記載事項（□ア ☑ウ □オ □ケ）を変更したのでお届けします。 

 

 



 

 

⑧ 「カ 副安全運転管理者が運転免許を持っている場合」 

 運転免許証を確認して分かる範囲で記入してください。 

 マイナ免許証の場合、記入の必要はありません。（ご本人の記憶などで免許の種類

が分かれば、免許の種類欄のみ記入してください。） 

   運転免許証がない（運転免許を取得していない）場合も、記入の必要はありません。 

⑨ 「キ 副安全運転管理者の勤務の態様」 

その他に該当する場合は、（ ）内に勤務態様（夜勤、三交替等）を記入してくだ

さい。 

他の副安全運転管理者がいる場合は「有」に〇をし、人数を記入してください。 

⑩ 「ク 副安全運転管理者の略歴（運転管理に関する経歴）」 

「エ 資格要件」が「１ 運転の管理経験１年以上」の場合は、添付書類の「運転管

理経歴証明書」と矛盾がないように記入してください。 

※ 運転管理に関する経歴は、（副）安全運転管理者としての経験年数のみを記載す

るものではなく、事業所において部下等に対し、交通事故防止の指示や、安全運転に

ついての教養等を行う立場の経験をいいます。 

「エ 資格要件」が「２ 運転の経験３年以上」の場合は空欄にしてください。 

⑪ 「ケ 使用の本拠」 

名称は、事業所名の正式名称を記入してください。（営業所名、支店名まで記入し

てください。） 

位置は、事業所の所在地を番地、部屋番号等まで記入してください。 

業種別は、該当する業種を〇で選択、記入してください。 

その他に〇がある場合は、（ ）内に業種名を記入してください。 

 

 

 

 

 

⑫ 「コ 自動車台数」 

業務で使用している自動車台数を記入してください。 

※ ５０ｃｃ以下の原動機付自転車は含みません。 

※ 20 台に満たない場合でも、副安全運転管理者を選任することは可能ですが、

選任し、届出をされた場合、副安全運転管理者としての業務の履行、講習受講の

義務が発生します。 

⑬ 「サ 運転者数」 

免許の種別ごとに従業員数を記入してください。 

※ ２つ以上の免許を取得している場合は、最上位免許の人数を記入してください。 

安全運転管理者の届出書に記入した「事業所名」「所在地」を届け出
てください。 



 

 

⑭ 「シ 前副安全運転管理者」 

新規選任の場合は空欄のままです。 

解任の場合、副安全運転管理者を解任した日付、解任した副安全運転管理者氏名、

解任理由を記入します。 

解任理由のその他に○を記入する場合は、（ ）内に解任理由を記入してください。 

※ 解任したことを届け出るものですので、解任予定年月日記入できません。 

解任した後に、手続き（届出）をお願いします。 

 

  

 



 

 

第 10号様式（第 14 条関係） 
 

          運 転 管 理 

                             経歴証明書 

          副安全運転管理者運転 

本 

 

人 

住    所 

 

（ふりがな） 

氏    名 

 

生年月日        年   月   日  

事 

 

 

業 

 

 

所 

所  在  地 

 

名    称 

 

職務上の地位 

又は業務内容 

 

従

事

し

た

期

間
 

運転管理     年  月  日から  年  月  日までの   年  月間 

運  転    年  月  日から   年  月  日までの   年  月間 

備 

 

考 

 

 

 

 

   上記のとおり相違ないことを証明します。 

                                                  年   月   日 

 

 

                          証明者  

                   

  注 １ 自動車の運転管理又は運転した事業所の長から証明を受けること。 
      ２ 自動車の運転管理又は運転の期間が選任の要件を備えるまで、事業所ごと 
    に証明を受けること。 

  備考 用紙の大きさは、日本工業規格Ａ列 4 とする。 

２ 添付書類のチェックポイント 

届出書の「ク 副安全運転管理者の略歴」に記載し

た内容を証明するものです。名称、職務上の地位等

は、届出書と同じ内容が証明されていますか？ 

過去１年分が証明されていますか？ 

 

 

経歴を証明できる事業所の長等が

記載していますか？ 

社長、支店長等の事業所の長が副

安全運転管理者となる場合は、事業所

の長として、自分自身の経歴を証明し

ます。 

選任する副安全運転管理者の現在の住所が記載

されていますか？ 

「運転管理の経験１年」で選任する

場合不要です。 

 

安全運転管理１年以上の場合 

現在の事業所の名称、地位ではありません。 



 

 

第 10号様式（第 14 条関係） 
 

          運 転 管 理 

                             経歴証明書 

          副安全運転管理者運転 

本 

 

人 

住    所 

 

（ふりがな） 

氏    名 

 

生年月日        年   月   日  

事 

 

 

業 

 

 

所 

所  在  地 

 

名    称 

 

職務上の地位 

又は業務内容 

 

従

事

し

た

期

間
 

運転管理     年  月  日から  年  月  日までの   年  月間 

運  転    年  月  日から   年  月  日までの   年  月間 

備 

 

考 

 

 

 

 

   上記のとおり相違ないことを証明します。 

                                                  年   月   日 

 

 

                          証明者  

                   

  注 １ 自動車の運転管理又は運転した事業所の長から証明を受けること。 
      ２ 自動車の運転管理又は運転の期間が選任の要件を備えるまで、事業所ごと 
    に証明を受けること。 

  備考 用紙の大きさは、日本工業規格Ａ列 4 とする。 

運転に従事した事業所が記載されていますか？ 

履歴書と齟齬はありませんか？ 

 

 

経歴を証明できる事業所の長等が

記載していますか？ 

社長、支店長等の事業所の長が

副安全運転管理者となる場合は、事

業所の長として、自分自身の経歴を

証明します。 

選任する副安全運転管理者の現在の住所が記載

されていますか？ 

３年以上が証明されていますか？ 

 

運転経験３年以上の場合 

 



 

 

履  歴  書 

（安全運転管理者等選任届出用） 

住  所 
 

ふりがな  

氏  名
 
 

生年月日
                  

年  月  日（   歳）
 

職  歴 

 

         年   月 

 

     年   月 

 

         年   月 

 

         年   月 

 

 

   上記のとおり相違ありません。 

 

 

                                            年   月   日 

 

 

                                氏名                                   

 

 

同程度の内容が記載されていれば、

別の様式でも構いません。 

 選任する副安全運転管理者の現在の住所が記載

されていますか？ 

 

選任された副安全運転管理者の署名

（記名）ですか？ 


